Guatemala 30 de noviembre de 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzon Esquwel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dlruo a-usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estlpulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Numero 2733- 2017 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Niumero .742-
A-2017, correspondiente al mes de noviembfe del presente afio, y para el cobro de mis

honorarlos estoy presentando Factura Serie B numero 10. o

ACTIVIDADES REALIZADAS:

o

o

RESULTADOS OBTENIDOS:

Asesorar en la revision de expedientes del personal de nuevo ingreso y personal
activo en los diferentes renglones presupuestarios de contratacion.

Asesorar en el desarrollo de la optimizacion de procesos de la Delegacion de
Recursos Humanos para el cumplimiento de objetivos trazados.

Asesorar en la implementacion de controles de verificacion y cumplimiento de
actividades del personal de diferentes unidades administrativas de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion.

Se brindo asesoria para optimizar los procesos por medios electronicos y asi poder
verificar la legalidad cle los documentos de respaldo de los expedientes del personal
de nuevo ingreso y activos.

Se brindd asesoria para implementar medios de control para verificar el
cumplimiento de las actividades del personal de la Direccion General del Deporte y
la Recreacion.

Se brindo asesoria en revision de acuerdo ministerial y convenio para una correcta

aplicacion legal.

Lic. Edgar René Choy Guevara

Vo. Bo.




